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COMPETENCIA PARA
DESARROLLAR:

Elabora hojas de calculo que incluyen formulas, funciones y
elementos graficos, utilizando herramientas basicas de
Microsoft Excel para incrementar la productividad.

OBIETIVOS:

Conocer como esta constituidas la hoja de calculo.

Revisar las funciones que se pueden realizar dentro de la hoja
de calculo.

Generar hojas de calculo con informacién util para la toma
de decisiones.



BENEFICIOS:

En este certificado el participante aprendera a utilizar los
conceptos basicos, intermedios y avanzados de Excel, tales
como insertar férmulas, funciones, graficos, formularios
y macros, entre otros que te permitiran generar hojas
de calculo, y convertir datos en informacion atil para
la toma de decisiones.

DIRIGIDO A:

Publico en general que desee desarrollar sus conocimientos
en Excel basico, intermedio y avanzado.

DURACION Y
MODALIDAD: Virtual / Autodirigido



TEMARIO:

Temas

Hoja de calculo

Formato de hoja de calculo
Edicion de hoja de calculo
Formulas

Funciones

Ordenar y filtrar datos
Graficos

Objetos

Revision de una hoja de calculo
Vista e impresion de una hoja de calculo
Funciones légicas

Formulas avanzadas
Funciones de busqueda

Funciones de texto
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TEMARIO:

Temas

Otras funciones

Formato condicional
Tablas y graficos dinamicos
Consolidar y agrupar datos
Seguridad de Excel
Escenarios y auditorias
Listas

Formularios

Manejo de datos

Esquemas

Buscar objetivo

Solver

Macros

Tablas dinamicas avanzadas
Tableros

Libros compartidos
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