
microcredencial autodirigido 5 horas

HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD EN EL MUNDO 
DIGITAL EXCEL



Crea hojas de cálculo para organizar y almacenar 
datos, aplicando los diferentes formato de Excel.

Utilizar fórmulas y funciones predefinidas para realizar 
operaciones matemáticas, estadísticas, financieras y lógicas en 
los datos.
Utilizar herramientas para realizar tareas repetitivas y ahorrar 
tiempo, como generar informes, aplicar formato a múltiples 
hojas de cálculo o realizar cálculos específicos.

OBJETIVOS:

COMPETENCIA A
DESARROLLAR:

Realizar análisis de datos, utilizando herramientas de búsqueda
y referencia.



En esta microcredencial el aprendedor podrá explorar las 
funciones y características de Excel que le permitirán 

aprovechar al máximo la herramienta de hoja de cálculo.

Público en general interesado en a conocer las herramientas
que ofrece Excel para poder aplicarlos en documentos laborales
o personales.

DIRIGIDO A:

BENEFICIOS:

DURACIÓN Y
FORMATO:

5 horas
Autodirigido



1 Excel como herramienta versátil para convertir
 datos en información oportuna

2. Operadores básicos y el método para escribir fórmulas
 en Excel

3 Herramientas Excel para dar una mejor presentación
 y asegurar los textos sin errores

4 Consejos para aprovechar al máximo las opciones
 de hojas de cálculo

5. Opciones que nos permitirán automatizar operaciones

TEMARIO:
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